
108 年公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員實習計畫

一、依據：

109 年4月16日海人事字第1090003323號函核定

依「108 年公務人員特種考試警察人員考試三等考試水上警察人員類科錄

取人員訓練計畫」及「108 年公務人員特種考試警察人員考試三等考試水

上警察人員類科錄取人員教育訓練成績考核規定」之規定，訂定本計畫。

二、實習目的：

為加強受訓學員對水上警察勤、業務之運作與瞭解，期使理論與實務結合，

充實知能，奠定學以致用基礎。

三、實習期程：

自 109 年 4 月 27 日(星期一)至 109 年 5 月 26 日(星期二)止，共計 1個

月。

四、實習人數：

108 年公務人員特種考試警察人員考試三等考試水上警察人員類科錄取人

員 2名(男生 1名、女生 1名)。

五、實習機關分配：

分派至海洋委員會海巡署所屬機關單位實習。

六、實施方式：

(一)實習內容(詳如附表)，採分梯次輪流實習，梯次前後得依實務機關實際狀

況彈性調整。

1、第 1梯次(109 年 4 月 27 日至 109 年 5 月 11 日，計 15 日)

(1)實習學員在實習指導官(員)之指導下，實習海上勤務運作。

(2)實習項目為航海部門、輪機部門、艦艇管理。

2、第 2梯次(109 年 5 月 12 日至 109 年 5 月 26 日，計 15 日)

(1)實習學員在實習指導官(員)之指導下，實習內勤單位相關業務執行。

(2)實習項目為業務分配、公文批閱、會議參與。

(二)實習配置：

1、指定單位負責協調指導辦理學員實習事宜。

2、由實習地區警察機關(單位)選擇繁重複雜之勤(業)務執行機關(構)為實

習單位，配置學員實習。

3、實習學員實習時數應依實習指導官(員)勤務編排表時間，以同進退為原

則，以達到體驗職場真實狀況之目的。

4、實習期間倘遇有重大天災、公安事故(如颱風、地震、氣爆等)或其他不可 

抗力因素，實習人員之勤假規定均依實習單位之規定辦理(比照實習指導

員)，惟請酌量考慮其法定角色及安全。
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(三)學員實習項目及作業：

1、學員應依實習課程規劃內容，於實習手冊內撰寫實習工作日誌(如附件 1)，

詳實記錄實習所見所聞及當日心得，並每日送陳實習指導官(員)核閱。

實習結束後，應寫作實習心得報告(如附件 2)，併同實習日誌送陳中央警

察大學(以下簡稱警大)推廣教育訓練中心輔導人員逐級陳核評定學員成

績，並完成登錄作業。

2、學員於每一實習單位實習結束時，應填寫學員實習學習態度考核表(如附

件 3)，註明實習單位名稱、學員姓名、實習起迄日期、實習職務及實習

項目等欄，送請實習單位考評。

(四)實習成績考核：

1、學員實習學習態度考核表由實習指導員評分，實習指導官複核；於實習

結束後彙送警大推廣教育訓練中心。

2、實習期間學員如有具體優良工作事蹟或違紀情節，警大推廣教育訓練中

心及實習機關得酌予增、減考核成績，記明於「學員實習優劣事蹟紀錄

表」(如附件 4)，併同實習態度考核表彙送警大。

3、學員實習成績計算包括文書實作評分佔 20％，學習態度考核佔 80％，合

計為實習總成績。

4、實習成績滿 60 分為及格，不及格者將依規定函報海洋委員會核轉公務人

員保障暨培訓委員會(以下簡稱保訓會)廢止受訓資格。

5、實習期間非有特殊情形經奉准者不得請假。請假應先向警大推廣教育訓

練中心輔導人員報備，經實習單位批准後，列入學員實習學習態度考核

計算(如附件 5)。實習期間以不請假為原則，若遇特殊狀況實有請假需求

者，其請假時數應列入下一階段課程併計。

6、實習期間如因法定傳染病(如嚴重特殊傳染性肺炎等)經各級衛生主管機

關認定應強制隔離、居家檢疫或治療者，其請假日數(公假)影響任一實

習梯次時間逾 1/2 者，該梯次成績不列入學習態度考核之配分比例計算，

由其他梯次平均計算學習態度考核成績；若請假超過規定缺課時數或病

情導致無法繼續訓練，依規定應停止訓練，將再依個案狀況，依據本班

期訓練計畫及教育訓練請假規定辦理相關事宜。

七、實習成績評核方式

(一)文書實作及學習態度之考核項目，由警大推廣教育訓練中心依專業需求，

納入年度實習計畫。

(二)文書實作及學習態度分別由警大推廣教育訓練中心及實習單位評定之。

學員實習期間如具有其他優劣事蹟，由警大推廣教育訓練中心輔導人員

及實習指導官認定後納入學習態度成績考核。

八、聯繫協調：

請實習機關支援配合事項：
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(一)請指定單位負責協調、辦理學員實習事宜。並指派督導人員每週督導考核

學員實習情形。

(二)請選定繁重複雜之勤(業)務執行機關為學員實習單位。

(三)請配合召開下列會議：

1、實習協調會：由警大推廣教育訓練中心輔導人員及海巡署遴派適當人員

參加。

2、實習說明會：學員統一於 109 年 4 月 27 日 10 時，赴實習機關報到，由 

實習單位實施實習工作講解，介紹轄區工作概況，說明實習工作要求事

項。

3、實習座談會：學員實習期滿前最後 1週內，由實習單位舉行實習座談會。 

4、實習檢討會：由警大推廣教育訓練中心於實習結束後，邀集相關單位檢

討實習得失。

(四)請實習單位主官(管)負責指導、監督、考核學員實習工作。並請遴派學、 

經歷豐富，熱心負責幹部為指導官(員)，個別指導學員服勤及學習處理各

項業務。

(五)請實習單位將實習學員視同在職人員管教、調度、指派任務，按實習內容

評核學員學習態度，發現缺失立予導正，並於實習結束後予以考評。

(六)請協助注意維護實習學員安全；並請配發執勤安全維護裝備。學員實習穿 

著制服時，原則上服裝規定與在校時相同，識別證亦應隨時佩戴，如有特

別勤務時可視實際需要調整。

(七)實習督導人員由警大推廣教育訓練中心輔導人員編組，自 109 年 4 月 27 

日至 109 年 5 月 26 日赴實習機關訪視、督導，由實習機關協助引導並提

供交通支援。

(八)學員實習期間發生違紀情節或意外事故，請學員及實習單位立即與警大

聯絡。其通報處理程序如圖 1所示。

圖 1 通報處理程序

九、警大辦理事項：

(一)警大推廣教育訓練中心應研訂 108 年公務人員特種考試警察人員考試三 

等考試水上警察人員類科錄取人員實習計畫，協調實習機關對學員實習

工作之規劃、指導、支援事項。
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(二)學員實習相關計畫、表報、手冊等資料存放於警大推廣教育訓練中心網頁，

亦可由：警大首頁→行政單位→推廣教育訓練中心→下載專區→實習專

區處下載使用。

(三)警大推廣教育訓練中心應規劃並執行學員實習前講習。

(四)實習期間警大推廣教育訓練中心輔導人員應與實習機關密切聯繫，會同

處理學員實習相關問題。

(五)警大推廣教育訓練中心得視實際需求，於 109 年 4 月 27 日至 109 年 5 月

26 日實習期間內進行電話訪談或赴實習機關訪視，結束後返校填寫訪視

紀錄表(如附件 6)。如學員有特殊狀況及反映事項者，由訪視人員即時填

寫特殊事件紀錄表(如附件 7)後陳報。

(六)警大推廣教育訓練中心應辦理實習檢討會，綜合檢討本次實習實施情形。

十、學員實習注意事項：

(一)生活方面：

1、遵守校規，言行端正，待人謙恭有禮，維護優良校風。

2、嚴守紀律，非因實習勤務之必要及實習單位之派遣，不得進入不正當場

所。

3、實習期間除因特定勤務需要者外，一律穿著學校制服並佩戴識別證。

4、實習學員撰寫實習手冊時，應注意個人資料保護法之規定，避免將實習

期間所見、所學之案例人員資料詳註於手冊。

5、基於安全考量及落實管理，學員勤惰時間應依勤務表執行，勤餘時間離

開辦公處所應向實習指導官(員)報備獲准方可外出，夜間如無特殊狀況

亦應留於指定處所住宿。

6、請自行攜帶寢具及生活用品等，並應確實遵守實習單位之起居作息規定，

保持內務整潔。

(二)服勤方面：

1、服從實習機關指導官指導，認真學習、虛心求教。

2、準時出勤，不得遲到、早退或曠勤。

3、擔任勤務應保持警覺，切勿鬆懈或疏忽。

4、不得單獨服勤或擅自處理業務。

十一、傷亡濟助：

(一)實習學員因公傷亡者，依警察人員因公傷殘死亡殉職慰問金發給辦法、警 

察人員執行勤務遭受暴力或意外危害致全殘廢或半殘廢照護辦法、警察

人員執行勤務遭受暴力或意外危害致全殘廢或半殘廢及殉職人員子女教

養辦法、警察消防海巡移民空勤人員及協勤民力安全金發給辦法、警察醫

療及照護補助費申請要點之規定及其他相關法令給恤。

(二)申請流程：實習機關依發生之情況並檢附相關資料(如勤務紀錄、就醫證

明及收據等)，函報警政署審核後撥款予當事人。
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十二、行政支援：

(一)實習課程結束後，由警大核撥實習機關實習指導費，本筆經費以每位學員

每月(以日曆月計算，不以天數計)新臺幣 1,000 元為計算基準。

(二)學員實習期間支領警大主副食費；若學員於實習單位搭伙，請依實務單位

規定繳納伙食費。

(三)學員應於 109 年 4 月 27 日 10 時前，赴實習機關報到。實習結束當日就

地放假。

十三、警大地址：桃園市龜山區大崗里樹人路 56 號(推廣教育訓練中心)

聯絡電話及承辦人：

(自動)03-3283263；(傳真)03-3280223

(警用)741-4363 蔡豐文訓導；741-4361 黃寬裕組員
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公務人員特種考試警察人員考試三等考試 

水上警察人員類科錄取人員實習課程內容表
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附表

項目 實          習          內          容

1
設備了解：

1.甲板重要設備介紹

2.機艙重要設備介紹

3.航儀設備介紹

2
航海部門實習：

1.航儀操作駕駛台

2.當值及勤務實習

3.船舶設計及操作整合

4.海巡勤務及登檢實習

3
輪機部門實習：

1.機艙設備介紹

2.輪機操作機艙

3.控制室當值實習

4.機艙保養及管理

4
艦艇管理：實習員應就下列事項進行了解並具有管理能力：

1.環境衛生安全、節約能源業務。

2.各項防護及防疫措施相關事項。

3.自衛、消防編組及安全講習事項。

4.艦艇機電、消防管理等業務。

5.飲水管理業務。

6.水電費管理。

5
業務分配：了解各項單位內業務，包括：預防、人事行政、政風、財產、總

務等，並能依繁重程度及人力資源作妥善分配。

6
平時考核：實習員應了解單位對所屬同仁之考核項目及依據，包含評核項

目、評核標準、評分依據、建檔管理等，做出檢核並適時關心同仁，尋求單

位的合諧性。

7
勤前教育：

1.由實習員主持每日固定的勤前教育，訓練表達能力以及對於事件的敏感

度。

2.宣達上級裁指示事項及最近海巡相關案件，並透過案例教育加強同仁概

念。

8
公文批閱：

1.實習員應了解艦上公文公差收發之各項公文、傳單，並協助相關批閱事宜

2.了解公文性質係屬政令宣導、案例教育等佈達性質公文，或業務性質之公

文，於勤前教育時，宣達、提醒或督促同仁留意或執行



9
勤務表編排：

1.由實習員協助編排勤務表，再交由指導員覆核。

2.編排值班、安全設備檢查、災害搶救、緊急救護、防火宣導、艦艇操作訓 

練、常年訓練、災害搶救演練等勤務規劃

3.應事先了解各項訓練期程，掌握同仁參加訓練之日期及時段。

4.單位內每位同仁之勤務量及時數應力求勞逸平均。

5.應適度調整輪休，維持出勤人力。

10
會議參與：透過參加各類會議了解下列事項：

1.長官裁示及決議事項之過程。

2.單位內施政方針與計畫之宣達。

3.相關單位業務報告、列管案件執行報告與詢問。

4.單位內執行勤務有功及優秀同仁之表揚。

5.其他。

11 實習座談與問題討論
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公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員實習工作日誌

※說明︰

一、實習學員應於每日實習結束後填寫實習工作日誌，條列式記錄所見所聞及實習心
得。

二、本表填寫後，請每日送實習指導官(員)評閱，實習結束後併同實習心得送交推廣
教育訓練中心輔導人員核閱。

三、實習日誌佔學員實習學習態度考核 10﹪，並列為文書實作評分參考。
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附件 1

實習日期 學   號

實習單位 姓   名

實習項目

實習見聞暨

心得闡述

實習指導員
核閱欄

實習指導官

核閱欄



公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員學員實習心得報告

學  號 姓  名

實習機關 實習職務

實          習          心          得          內          容
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建議

事項

評閱

意見

評分
評閱人

核  章
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公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員實習心得寫作提要

一、指導單位︰實習指導官(員)姓名、起迄時間，實習方式及指導方法等。

二、實習收穫︰就實習項目分項敘述工作心得，檢討得失。

三、工作成果︰實習期間有何工作績效、成果？或得意、失意之事。

四、心得檢討︰轄區治安狀況及理想掌控方式，稱職幹部(艦艇分隊長)之要

件。

五、建議事項︰試就本階段實習方式、內容、編組、支援等提出建議事項。

六、結語。

※說明︰

一、 學員實習結束後，應寫作實習心得報告，每篇不得少於 3,000 字。於實

習結束後，併同實習日誌送交推廣教育訓練中心輔導人員逐級陳核於 3 

週內評定學員成績，並完成登錄作業。

二、 實習心得為文書實作評分依據，佔實習成績 20﹪。
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公 務 人 員 特 種 考 試 警 察 人 員 考 試 三 等 考 試
水 上 警 察 人 員 類 科 錄 取 人 員 學 員 實 習 學 習 態 度 考 核 表

實習機關
□            海巡隊

□        機動海巡隊
實習單位

海巡隊               艦船艇

海巡隊               科組室

學員基本學號：

資 料  名：
請假統計

外勤 
      次，        天又       小時

(檢附請假單如後)

內勤 
      次，        天又       小時

(檢附請假單如後)

考 核 考項 目 核 內 容

工作表現
30%

1. 含對各項勤、業務及表冊之瞭解熟悉程度及是否在限期內完成工作，並能任勞任怨勇於負
責。

2. 未跟隨實習指導員依排定勤務表同進退，刻意迴避深夜勤務者，本項目以0分計算。
實習勤惰 

   含準時到退勤及請假情形等。
20%

品德修養 
   含禮儀應對、操守涵養、團隊精神、能謙和與人相處及對國家之忠誠等。

30%
學習態度 1. 含良好、積極、主動與接受教導的學習態度。

20% 2. 實習工作日誌撰寫情形。

實習單位：艦、船、艇 實習單位：科、組、室

總

評 (如有修正請核章)

(核章)

實習指導官 (核章) 實習指導官 (核章)

考評
總分 隊長 (核章)

(滿分100分) (如有修正請核章)

附註：
一、學員分別在外勤及內勤各實習 2 週，其個別考評分數，各占實習總成績 50 分，加總滿分 100 分。考評總

分=內勤考評分數+外勤考評分數，請海巡隊承辦人加總個別考評分數後，送請實習單位主管(隊長)核章。
二、依據「108 年公務人員特種考試警察人員考試三等考試水上警察人員類科錄取人員教育訓練成績考核規

定」，實習成績以 60 分為及格，未滿 60 分者為不及格，由訓練機構函報海巡署函轉保訓會廢止受訓資
格。

三、學員實習期間如有具體優良工作事蹟或違紀情節，請填寫次頁紀錄表。
四、實習結束後，請實習指導官(員)於 3 日內辦理考核，並層送該實習機關於 1 個月內彙整函送中央警察大

學推廣教育訓練中心。
五、本表下載處：中央警察大學首頁\行政單位\推廣教育訓練中心\下載專區\實習專區。
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附件 3

姓

評  語 評  語

考評分數
(滿分50分)

(如有修正請核章)

考評分數
(滿分50分)

實習指導員 (核章) 實習指導員



公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員學員實習優劣事蹟紀錄表

※ 填表說明：

一、本表請實習單位實習指導員紀錄，遇有學員之具體優良工作事蹟或違紀情

節時，逐次詳細紀錄，並列入學員實習學習態度考核表之評分參考。

二、本表填寫完畢後，請實習指導官核章，併同學員實習學習態度考核表，送

交上級機關統一彙整寄送中央警察大學推廣教育訓練中心。
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學員學號 學員姓名

實習機關 實習單位

時

間

優劣事由

時

間

優劣事由

時

間

優劣事由

時

間

優劣事由

時

間

優劣事由

時

間

優劣事由

實習指導員 (簽章) 實習指導官 (簽章)



公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員學員實習請假報告單
填 報 日 期︰     年     月     日

實習單位

請假人資料 學  號 姓  名

請假期間

自     年     月     日     時     分

計     天     時

至     年     月     日     時     分

請假紀錄 已請假      天      時。

附件

(證明文件)

報備註記

報備師長職稱姓名︰

報備時間及聯絡電話︰

請假人                   (簽章)電話：

敬陳

實習指導員

※ 說明︰

一、依 108 年公務人員特種考試警察人員考試三等考試水上警察類科錄取人員實習計畫規

定，實習期間非有特殊情形經奉准者不得請假。

二、特殊情形之請假應先向警大推廣教育訓練中心輔導人員報備，並列入學員實習學習態

度考核計算。

三、本假單於核定後請實習指導員暫時負責保存，於實習結束後併同學員實習學習態度考

核表，層送上級機關彙轉警大推廣教育訓練中心處理。

四、實習期間以不請假為原則，若遇特殊狀況實有請假需求者，其請假時數應列入下一階

段課程併計。
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公務人員特種考試警察人員考試三等考試
水上警察人員類科錄取人員學員實習訪視紀錄表

訪視人員：

組    別
□警職組

□一般組
實習次數 訪視次數

實習機關

訪視地點

訪視時間

受訪人員

內容摘要

建議事項

擬   辦
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公務人員特種考試警察人員考試三等考試

水上警察人員類科錄取人員實習課程特殊事件紀錄表

訪視人員：

學號 姓名

受訪學員

實習機關

訪視地點

訪視時間

訪視次數

事件內容

說    明

擬    辦
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